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一定要完成的事情

⚫ 1/11(四)之前要完成的事情
✓ 確認有看到模組，權限為管理權

⚫ 1/19(五)之前要完成的事情
✓ 於管理設定，設定領餐日期與領餐規則
✓ 新增可領餐學生，並確認領餐起訖
✓ 確認學生可領餐日期皆正確

⚫ 1/22(一)要完成的事情
✓ 查看學生領餐情形與領餐統計



模組介紹-架構

名稱 功能說明

領餐學生清冊 新增與編輯領餐學生清冊人員，亦可個別調整起訖時間。

每日領餐統計 查看學生領餐狀態、個人資料與列印領餐QR碼。

超商支付統計 統計學生於四大超商總金額。

管理設定 設定一日可領多餐、每日領取時間或領餐日期。

提供領餐學生清冊、每日領餐統計、超商支付統計、管理設定



模組介紹-權限

權限 權限說明

管理權
可設定領餐規則
可新增、編輯、註銷全校領餐學生
可查看全校領餐統計

編輯權 僅可查看負責班級之學生領餐起訖與領餐情形

提供管理權、編輯權



操作說明

點【餐食券管理】模組進入，即可看到餐食券補助計畫



操作說明

點【餐食券名稱】進入，進行查看與編輯



操作說明-管理設定

⚫ 一日可領多餐：設定是否開放，於設定天數內逾期或提前領取餐點。

➢ 不開放：須每日領餐，當天的餐，當天領取

➢ 開放-提前：當天的餐，可提前領取；若設定5日，1/20就可以領到1/25的餐

➢ 開放-延後：當天的餐，可延後領取；若設定5日，12/31還可領到12/26的餐



操作說明-管理設定

⚫ 每日領取時間限制：於各校設定的時間內，方能至便利商店領取餐點。



操作說明-管理設定

⚫ 提醒功能：若設定天數內尚未領餐者，將會自動推播通知，並帶入待關心名單。



操作說明-管理設定

各校可修改領餐日期



操作說明-領餐學生清冊

新增學生方式：依學生年班挑選、學生身分挑選、快速輸入、從其他餐食券選擇



操作說明-領餐學生清冊

新增學生方式：依學生年班挑選、學生身分挑選、快速輸入、從其他餐食券選擇



操作說明-領餐學生清冊

新增學生方式：依學生年班挑選、學生身分挑選、快速輸入、從其他餐食券選擇



操作說明-領餐學生清冊

新增學生方式：依學生年班挑選、學生身分挑選、快速輸入、從其他餐食券選擇



先匯出範例檔案，根據學生身分登打資料後再匯入

操作說明-領餐學生清冊



填寫完所有欄位後，點擊上傳檔案

操作說明-領餐學生清冊



新增學生後，可針對個別學生編輯領餐起訖時間與備註，或點X刪除學生

新增學生後，即可呈現【可領人數】與【累計人數】

開始領餐後，即可呈現【已領餐數】與【累計金額】

操作說明-領餐學生清冊



點 可查看補助計畫

操作說明-領餐學生清冊



可呈現逾期未領餐的人數

逾期未領餐的學生，可呈現待關心原因，可點 可調整關心狀態
連動【管理設定-提醒功能】，未領餐學生者，將會自動推播通知此名單

操作說明-領餐學生清冊



依照月份劃分，查看每日領餐狀況與通路店家數量

操作說明-每日領餐統計

點日期進入可查看
各個學生的領取資訊

點學生姓名進入，可查看各別學生的
領餐紀錄、個人資料、列印領餐QR碼



依照月份劃分，查看每日各超商的小計與每日總計

操作說明-超商支付統計

點日期進入，可查看各個學生的
領取資訊、領取通路、領取序號



重點回顧
⚫ 1/11(四)之前要完成的事情

✓ 確認有看到模組
衛生組長為管理權，導師為編輯權。

⚫ 1/19(五)之前要完成的事情
✓ 於管理設定，設定領餐日期與領餐規則
是否開放一日可領多餐、每日領取時間限制、領餐日期設定、提醒推播通知

✓ 新增可領餐學生，並確認領餐起訖
可使用檔案匯入、手動勾選新增學生，並調整學生領餐起訖時間

✓ 於每日領餐統計確認學生可領餐日
有出現的日期，就可以兌換餐點
沒有出現的日期，就不能兌換餐點

⚫ 1/22(一)要完成的事情
✓ 查看學生領餐情形與領餐統計
開始領餐後，查看每日領餐統計、超商支付統、待關心的人

客服電話 02-8072-3456分機550、551、552



Thank you for reading
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